Kindes- und
Erwachsenenschutzbehorde

KESB - Bezirk Meilen

Merkblatt
Richtlinien fur die Entschddigung und den Spesen-
ersatz fUr Mandatspersonen im Bezirk Meilen

(gestUtzt auf das kantonale Einfuhrungsgesetz zum Kindes- und Erwachsenenschutz vom 25. Juni 2012 EG KESR
und der kantonalen Verordnung Uber Entschadigung und Spesenersatz bei Beistandschaften vom 3. Oktober
2012, ESBV)

|. Allgemeines / Geltungsbereich

a) Diese Richtlinien gelten fur Beistandschaften fur volljahrige Personen.

b) Sie gelten sinngemass fur die Entschddigung der vorsorgebeauftragten Personen gemass Art. 366 ZGB
sowie fur die Entschadigung von Personen, denen die Kindes- und Erwachsenenschutzbehérde (KESB)
im Sinne von Art. 392 ZGB fur einzelne Aufgaben einen Auftrag erteilt hat oder denen fur bestimmte
Bereiche Einblick und Auskunft zu geben ist.

¢) Bei Massnahmen fur Minderjdhrige gelten die Bestimmungen von § 24 f. EG KESR.

d) Die Entschadigung und der Spesenersatz fur Beistindinnen und Beistande werden in der Regel nach Ab-
lauf und fur die zweijéhrige Berichtsperiode festgelegt. Eine abweichende Dauer der Berichtsperiode wird
angemessen berUcksichtigt (§ 2 ESBV).

2. Pauschale Entschadigung

a) Allgemeines

Die KESB beriicksichtigt bei der Entschadigung den fur die Fihrung der Beistandschaft notwendigen Zeit-
aufwand, die Schwierigkeit der Massnahmenftihrung und die damit verbundene Verantwortung. Die pau-
schale Entschadigung besteht aus einer Grundpauschale und gegebenenfalls aus Zuschldgen bzw. Abzu-
gen.

Die Obergrenze richtet sich nach § 21 EG KESR und betragt CHF 25'000 fur eine zweijdhrige Berichts-
periode. Kirzere Perioden werden anteilsmassig bertcksichtigt.
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b) Grundpauschale (Richtwerte)

o Begleitbeistandschaft nach Art. 393 ZGB mit | bis 3 Aufgaben CHF 2000
e Vertretungsbeistandschaft nach Art. 394 ZGB mit | bis 3 Aufgaben CHF 2'400
e Vertretungsbeistandschaft mit Einkommens- und Vermodgensverwaltung

nach Art. 394 i.V.m. Art. 395 ZGB CHF 4000
e Vertretungsbeistandschaft mit Einkommens- und Vermégensverwaltung

nach Art. 394 i.V.m. Art. 395 ZGB mit erleichterter Rechnungsfuhrung CHF 3500
e Mitwirkungsbeistandschaft nach Art. 396 ZGB mit | bis 3 Aufgaben CHF 2°400
e umfassende Beistandschaft nach Art. 398 ZGB CHF 4'600

Werden Beistandschaften kombiniert, so wird die hohere Grundpauschale angewendet. Weitere Aufga-
ben koénnen zusatzlich entschadigt werden. Minimal betragt die Grundpauschale CHF 1'000, maximal be-
tragt die Grundpauschale CHF 4‘600.

Mit der Grundpauschale fur Vertretungsbeistandschaften mit Einkommens- und/oder Vermdgensverwal-
tung und fur umfassende Beistandschaften sind in der Regel folgende Leistungen abgegolten:

e beschaffen, vermitteln, erhaften oder beantragen einer addquaten Wohnsituation / Unterkunft der be-
troffenen Person

e Organisation von Umzug, Haushaltauflosungen, Reinigung, Einlagerung der Mobel etc.

e soziale Betreuung und Kontaktpflege

e Unterstitzung und Motivation der betroffenen Person beztglich Bildung, Tagesstruktur, Beschéftigung
und Arbeit

e Unterstitzung bei der Wahrung des gesundheitlichen Wohls und der erforderlichen medizinischen
Betreuung

o FErledigen der administrativen Angelegenheiten, insbesondere auch im Verkehr mit Behorden, Amtern,
Banken, Post, Sozialversicherungen und Versicherungen, sonstigen Institutionen und Privatpersonen

o FErledigung der finanziellen Angelegenheiten, insbesondere die Verwaltung von Einkommen und Ver-

mdgen und die Fuhrung einer Buchhaltung

Erledigen der Steuererkldrung

Inventaraufnahme

Berichterstattung und Rechnungsfuhrung

bei Todesfall: Schlussbericht und -rechnung inkl. der dazu notwendigen administrativen Tatigkeiten
(Abmeldung Versicherungen, Organisation Erbbescheinigung etc.)

Dabei ist von einem durchschnittlichen Zeitaufwand von 200 Std. fur eine zweijahrige Berichtsperiode
auszugehen. Fur die Ubrigen Beistandschaften gilt dies sinngeméss.
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c) Zuschlage

Sind die genannten Aufgaben und Leistungen mit einem aussergewdhnlichen Aufwand oder mit beson-

deren Schwierigkeiten und Verantwortung verbunden, ist die Grundpauschale angemessen zu erhéhen.

Massgebend sind dabei insbesondere die Kriterien gemass § 3 Abs. 2 ESBV (Richtwerte fur eine zweijah-
rige Berichtsperiode):

e bei hohem Aufwand: max. CHF 2'000
e bei ausserordentlich hohem Aufwand: max. CHF 4‘000

Zusdtzlich zur Grundpauschale kdnnen der Beistandin oder dem Beistand Zuschlage zugesprochen wer-
den (Richtwerte fUr eine zweijahrige Berichtsperiode):

e fUr zusatzliche Aufgaben(-bereiche): je CHF 200 — 600
e vom durch den Beistand verwalteten Vermdgen (ohne Liegenschaften)
0,4 % auf den CHF 100'000 Ubersteigenden Teil
e 4 9% des Bruttoliegenschaftenertrages, sofern die Beistandin oder der Beistand die Verwaltung selbst
besorgt
e Ausserordentliche Leistungen, sofern die Kosten nicht ganz oder anteilmassig Dritten zu belasten sind,
insbesondere
|. eigenhdndige Raumung, Reinigung und Instandstellung einer Wohnung, CHF 40.00 / Stunde
2. Besorgung von Haushaltarbeiten etc., CHF 40.00 / Stunde
3. Erstellung einer Teilungsrechnung, CHF 80.00 / Stunde
4. Verkauf einer Liegenschaft ohne Mitwirkung eines Agenten, CHF 80.00 / Stunde

In Zweifelsfallen oder bei voraussichtlich grosseren Betrdgen ist das Entgelt im Voraus mit der KESB
schriftlich zu vereinbaren.

d) Abztge

Werden einzelne oder mehrere der genannten Leistungen Dritten zur Ausfihrung Ubertragen, sind die
dafur anfallenden Kosten grundsatzlich von der Entschadigung in Abzug zu bringen. In begrtindeten Fllen
kann von diesem Grundsatz abgewichen werden.

e Mussen Bericht und/oder Abrechnung ganz oder zum Uberwiegenden Teil durch die KESB erstelit
oder Uberarbeitet werden, so werden die Bemthungen analog den Gebuhrenansitzen fur die Pru-
fung und Genehmigung von Bericht und Rechnung berechnet und von der Entschadigung abgezogen.
In der Regel soll der Abzug 20 % der Entschadigung nicht Ubersteigen. In begriindeten Féllen kann
von diesen Richtwerten abgewichen werden.

o Soweit der fur die Fhrung der Beistandschaft notwendige Zeitaufwand, die Schwierigkeit der Mass-
nahmenfuhrung und die mit dieser verbundenen Verantwortung im Einzelfall die Grundpauschale
nicht rechtfertigen, ist die Entschadigung angemessen zu reduzieren.

e Angehorige von betroffenen Personen, die als private Beistandinnen und Beistande eingesetzt wer-
den, haben ebenfalls Anspruch auf Entschadigung und Spesenersatz. Bei der Festsetzung der Entscha-
digung ist insbesondere zu berlcksichtigen, ob sie gemass Art. 420 ZGB von der ordentlichen Be-
richtserstattungs-, Rechnungsablage- und Inventarpflicht sowie von der Pflicht, fur bestimmte Geschéf-
te die Zustimmung einzuholen, teilweise entbunden wurden. VWerden den Angehorigen aufgrund ih-
rer personlichen Beziehung zur betroffenen Person gewisse Aufgaben nicht Ubertragen (z.B. im Be-
reich der Personensorge), so ist dies bei der Festsetzung der Entschadigung ebenfalls entsprechend zu
bertcksichtigen.
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3. Entschddigung nach Zeitaufwand

a) Sind fur die Fihrung der Beistandschaft besondere Fachkenntnisse erforderlich, ordnet die KESB die Ent-
schadigung der Beistandin oder des Beistands nach Zeitaufwand an (§ 5 ESBV). Als Personen mit beson-
deren Fachkenntnissen gelten insbesondere Rechtsanwiéltinnen und Rechtsanwalte sowie Treuhdnderin-
nen und Treuhdnder.

b) Sind mit der Fihrung einer Massnahme Aufgaben verbunden, die spezifische Fachkenntnisse vorausset-
zen, kann der entsprechende Zeitaufwand - soweit bestimmte Aufgaben dies erfordern (z.B. juristische
Abklarungen, Prozessfihrung) - mit detaillierter Abrechnung in Rechnung gestellt werden. Dabei gilt
grundsétzlich ein Stundenansatz von CHF 200 bis CHF 400 fur Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwaélte
bzw. CHF 130 - 250 fur Treuhdnderinnen und Treuhdnder. Wird die Erfullung einzelner dieser Aufga-
ben an Hilfspersonen (Sekretariat etc.) Ubertragen, betrdgt der Stundenansatz CHF 80 bis CHF 130. In
begriindeten Fdllen kann von diesen Richtwerten abgewichen werden.

¢) Sind mit der Fihrung der Massnahme auch Aufgaben verbunden, die keine spezifischen Fachkenntnisse
voraussetzen, richtet sich die Entschadigung fur diese Aufgaben nach Ziffer 2 vorstehend.

d) Bei Erfullung von Aufgaben durch Hilfspersonen der Fachbeistandin oder des Fachbeistandes sind fur die-
se Aufwendungen separate Rechnungen einzureichen. Vor dem Bezug aus dem Vermdogen der verbei-
standeten Person sind die Rechnungen zwingend von der KESB zu genehmigen.

e) War die Beistdndin oder der Beistand schon vor Anordnung einer Massnahme fur die betroffene Person
tatig (z.B. als Familienanwaltin oder Familienanwalt), kann die Entschadigung nach den friher vereinbarten
Ansdtzen ausgerichtet werden, sofern die Vermogensverhiltnisse der betroffenen Person dies zulassen.

f) Muss eine Rechtsanwaltin oder ein Rechtsanwalt fur anwaltliche Tétigkeiten aus der Amtskasse entschd-
digt werden, richtet sich der Stundenansatz nach den Richtlinien des Obergerichts des Kantons Zurich
fur amtliche Mandate.

g) Spezielle Entschadigungsregelungen bedurfen vor Ubernahme des Mandats einer schriftlichen Vereinba-
rung mit der KESB (§ 5 Abs. 2 ESBV).

h) Wurde der betroffenen Person eine Prozessentschadigung zugesprochen, ist diese durch die Beistandin
oder den Beistand von der Gegenpartei einzufordern. Der davon erhiltliche Betrag steht dann anstelle
der nach diesen Richtlinien errechneten Entschadigung der Beistandin oder dem Beistand zu. Ist die er-
haltliche Prozessentschadigung geringer als die nach diesen Richtlinien berechnete Entschadigung, ist der
Beistdndin oder dem Beistand die Differenz zuzusprechen.

i) Fur Beistandschaften, deren Fuhrung andere besondere Fachkenntnisse voraussetzen, gelten diese Be-
stimmungen analog, wobei die jeweiligen branchentblichen Ansitze zur Anwendung gelangen.

j) Die Entschadigung von Beistiandinnen und Beistinden gemiss Art. 449a und Art. 314a°* ZGB erfolgt
ebenfalls nach Zeitaufwand und es gelten dabei diese Bestimmungen analog. Dabei richtet sich der Stun-
denansatz in der Regel nach den Richtlinien des Obergerichts des Kantons Zurich fur amtliche Mandate.

KESB Bezirk Meilen, www.kesbmeilen.ch
Merkblatt: Richtlinien fur die Entschadigung und den Spesenersatz fur Mandatspersonen im Bezirk Meilen / August 2019 4/5



Kindes- und
Erwachsenenschutzbehorde

KESB Bezirk Meilen

4. Spesenersatz

a) Die Beistandin oder der Beistand hat Anspruch auf Rickerstattung der notwendigen Spesen, insbesonde-
re von Fahrspesen und Barauslagen, die in der Wahrnehmung der Ubertragenen Aufgaben erwachsen.

b) Fur die notwendigen Fahrspesen wird anstelle einer detaillierten Abrechnung fur die zweijdhrige Be-
richtsperiode eine Pauschale von CHF 200 ausgerichtet. Hohere Fahrspesen sind gesamthaft detailliert
auszuweisen.

c) Fur die Ubrigen Barauslagen (Infrastruktur, Porti, Telefone etc.) wird anstelle einer detaillierten Abrech-
nung fur die zweijdhrige Berichtsperiode eine Pauschale von CHF 200 ausgerichtet. Hohere Barauslagen
sind gesamthaft detailliert auszuweisen.

5. Bezahlung der Entschddigung und Spesen

a) Die Entschadigung und Spesen werden grundsdtzlich dem Vermodgen der betroffenen Person belastet.

b) Betrdgt das steuerbare Vermdgen weniger als CHF 25'000 (Einzelperson), werden die Entschadigung
und Spesen fur private Beistindinnen und Beistdnde einstweilen durch die Wohnsitzgemeinde der ver-
beistandeten Person bevorschusst.

c) Alle Entschadigungen mussen auf Abzige der Sozialversicherungen Uberpriift werden und werden vom
Lohnburo der KESB ausbezahlt. Das Honorar wird inkl. Arbeitgeberanteil der Sozialversicherungen wei-
terverrechnet.

6. Ruckforderung bevorschusster bzw. gestundeter Entschadigungen

a) Beim Tod der betroffenen Person werden die bevorschussten bzw. gestundeten Entschddigungen und
Spesen bis zur Hohe der verbleibenden Aktiven aus dem Nachlass zuriickgefordert.

b) Eine Ruckforderung ist auch méglich, wenn sich die wirtschaftlichen Verhiltnisse der betroffenen Person
wesentlich verbessert haben.

¢) Bei besonderen Umstdnden kann im Einzelfall von der Ruckforderung abgesehen werden.

7. Gultigkeit

Die Entschddigung und der Spesenersatz richten sich nach dem EG KESR, der ESBV und diesen Richtlinien fur
die Téatigkeit der Beistandinnen und Beistande. Sie sind ab |. Januar 2013 gultig und wurden am 10. September
2015, am 13.Juli 2017 und am 23. August 2019 angepasst.

Ktsnacht, 21. Oktober 2019
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